
電子帳票サービスのご利用開始手順 

 

① インターネットブラウザを起動し、以下の URL にアクセスします。 

[URL] https://wasoo.seikyu.site 

② 

 

ご案内に記載のアカウントと初回

パスワードを入力して[OK]をクリ

ックします。 

③ 

 

パスワード設定、電子帳票発行のお

知らせを受信するメールアドレス

を 2 か所（同じ内容）を入力します。 

④ 

 

③で[OK]をクリックしてしばらく

するとメール送信済みの画面が表

示されます。 

⑤ 

 

受信したメールに記載されている 

URL をクリックしてパスワード設

定画面を表示します。 

⑥ 

 

②で入力したアカウントと以後使

用する新しいパスワードを 2 か所

（同じ内容）、パスワード入力ルー

ルをご参照の上、任意のパスワード

をご入力して[OK]をクリックして

ください。 

⑦ 

 

パスワード登録が正しく完了する

と電子帳票サービス画面に移動し

ます。 



パスワードを忘れた時の再設定手順 

 

① インターネットブラウザを起動し、以下の URL にアクセスします。 

[URL] https://wasoo.seikyu.site 

② 

 

[OK] ボタンの下にある 

「こちら」の部分をクリックして 

③ 

 

前回登録したメールアドレスを 2 か所

（同じ内容）を入力します。 

④ 

 

③で[OK]をクリックしてしばらくす

るとメール送信済みの画面が表示さ

れます。 

⑤ 

 

受 信 し た メ ー ル に 記 載 さ れ て い る 

URL をクリックしてパスワード設定

画面を表示します。 

⑥ 

 

②で入力したアカウントと以後使用

する新しいパスワードを 2 か所（同じ

内容）、パスワード入力ルールをご参

照の上、任意のパスワードをご入力し

て[OK]をクリックしてください。 

⑦ 

 

パスワード登録が正しく完了すると

電子帳票サービス画面に移動します。 

 



メールアドレス変更手順 

①  ログイン後の電子帳票サービス画面を表示します。 

②  

 

[設定] ボタンをクリッ

クします。 

③  

 

[変更] ボタンをクリッ

クします。 

④  

 

新しいメールアドレス

を 2 か所（同じ内容）を

入力します。 

⑤  

 

③で[OK]をクリックし

てしばらくするとメー

ル送信済みの画面が表

示されます。 

⑥  

 

受信したメールに記載

されている URL をク

リックしてメールアド

レス設定画面を表示し

ます。 

⑧  

 

変更内容を確認して[メ

ールアドレスを変更す

る]をクリックしてくだ

さい。 

⑨  

 

メールアドレスの変更

が正しく完了すると左

記のメッセージが表示

されます。 



情報表示設定画面の使い方 

①  Web 請求書・納品書の表示、非表示を変更します 

 

②  

 

ログイン後の電子帳票サー

ビス画面を表示します。 

③  

 

[設定] ボタンをクリック

して設定ページに移動しま

す。 

④  

 

[設定ページ] 

初期設定では web 請求書の

み表示に設定しています。 

⑤  

 

表示したい項目の○ON を

クリックして選択します。

左記の例では納品書情報を

表示するように変更してい

ます。 

⑥  

 

[更新]ボタンをクリックし

て変更を決定します。 

「更新しました」のメッセ

ージが表示されれば成功で

す。[戻る]ボタンをクリッ

クして電子帳票サービス画

面に戻ります。 

⑦  

 

納品書情報が表示させた例 



電子請求書のダウンロード手順 

①  ログイン後の電子帳票サービス画面を表示します。 

②  

 

直近データが１件表示されま

す。 

③  

 

[ダウンロード]ボタンをクリッ

クしてダウンロードを開始しま

す。 

左の例では 

2025 年 03 月請求明細書.pdf 

という名前でダウンロードフォ

ルダに作成されます。 

④  

 

直近データより前の請求書が必

要な時は[一覧表示]ボタンをク

リックして一覧画面に移動しま

す。 

⑤  

 

[一覧画面] 

直近の年の一覧が表示されます 

[PDF]または[CSV]ボタンをク

リックしてダウンロードを開始

します。 

⑥  

 

左上のボックスで年を切り替え

ます。 

⑦  

 

2023 年を選択した例 

 

  



電子納品書のダウンロード手順 

①  ログイン後の電子帳票サービス画面を表示します。 

②  

 

直近データは最大１0 件表

示されます。 

[PDF]または[CSV]ボタン

をクリックしてダウンロー

ドを開始します。 

左の例では 

納品書_250905.pdf 

納品書_250905.csv 

という名前でダウンロード

フォルダに作成されます。 

③  

 

直近データより前の納品書

が必要な時は[一覧表示]ボ

タンをクリックして一覧画

面に移動します。 

④  

 

一覧画面では、未ダウンロ

ードの明細または指定年月

の明細を表示します。 

移動初期は未ダウンロード

明細を表示します。 



⑤  

 

[PDF]または[CSV]ボタン

をクリックしてダウンロー

ドを開始します。 

⑥  

 

左上のボックスで表示を切

り替えます。 

⑦  

 

2025 年 9 月を指定した例。 

 



お知らせ表示手順 

① ログイン後の電子帳票サービス画面を表示します。 

② 

 

お知らせがあれば表題

が表示されます。 

（最大３件） 

③ 

 

表題をクリックすると

お知らせの詳細ページ

が表示されます。 

④ 

 

詳細ページの例 

本文最終行の青色文字

には関連情報のリンク

が設定されています。

クリックすると関連ペ

ージを表示します。 

ダウンロード可能なフ

ァイルがあるとき[ダ

ウンロード]ボタンが

表示されてダウンロー

ドできます。 

 


